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ESTADO DA PARAIBA

PREFEITURA MUNICIPAL DE JOCA CLAUDINO

LEI MUNICIPAL N° 020/2014, de 28 de agosto de 2014.

Disp6e sobre a concessao de diarias
no ambito da administracao
municipal e da outras providéncias.

A PREFEITA CONSTITUCIONAL DO MUNICIPIO DE JOCA CLAUDINO,
Estado da Paraiba, no uso de suas atribuigdes legais conferidas pela Lei
Organica Municipal, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ela sanciona
e manda publicar a seguinte Lei:

Art. 1° O agente publico da administragdo municipal que se deslocar, para
o trato de assuntos de interesse da administragdo publica municipal, da
localidade onde tem exercicio para outro ponto do territério nacional fara jus a
percepgéo de diarias, segundo as disposi¢des desta Lei.

§ 1° Os valores das diarias sdo os constantes do Anexo | a esta Lei.

§ 2° O caput do presente artigo nao se confunde sob qualquer pretexto ou
hipétese com adiantamento regulado pela Lei Federal n° 4.320, de 17 de marco
de 1964.

§ 3° O disposto neste artigo nao se aplica:

| — aos casos em que o deslocamento da sede constitua exigéncia
permanente do cargo;

Il — quando o deslocamento do servidor for inferior a 150Km (cento e
cinquenta quildémetros);

lIl — na hipétese de deslocamento para localidade onde o agente resida;

IV — no caso de utilizagdo de contratos para a prestagéo de servicos de
reserva, emissao e alteragéo de passagens aéreas, nacionais e internacionais,
de reservas de hospedagem para grupos de agentes e de reservas individuais
de hospedagem, por meio de agéncias de viagens, quando estes
contemplarem hospedagem e alimentagao;

V — cumulativamente com outra retribuicdo de carater indenizatorio de
despesas com alimentagédo e hospedagem; e

VI - quando outro érgao ou entidade publica custeie as despesas c :
hospedagem, alimentagéo e locomogao urbana. [
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Art. 2° As diarias serdao concedidas por dia de afastamento da sede do
servigo, contadas da partida, destinando-se a indenizar o agente publico por
despesas extraordinarias com hospedagem, alimentagao e locomogao urbana.

§ 1° O agente fara jus somente a meia diaria nos seguintes casos:

| — quando o deslocamento, sendo superior a 150Km (cento e cinquenta
quildmetros), ndo exigir pernoite fora da sede;

Il — no dia de retorno a sede de servigo;

[l — quando o municipio custear, por meio diverso, as despesas de
hospedagem; ou

IV - quando designado para compor equipe de apoio as viagens do
Prefeito ou do Vice-Prefeito;

§ 2° Quando nao couber a concessdo de diaria, elas serdo convertidas
em ressarcimento de despesas, efetivamente realizadas, com o afastamento
do Municipio, as quais serdo comprovadas por meio de nota fiscal e deverao
ser encaminhadas a tesouraria para o devido pagamento.

§ 3° As despesas de locomogéo entre a sede do municipio e a cidade
onde sera prestado o servigo ou realizada a misséo oficial ndo estdo incluidas
nos valores das diarias.

Art. 3° O agente publico ocupante de cargo efetivo da administragéo
municipal investido em cargo comissionado ou em fungédo de confianca podera
optar entre perceber diaria no valor fixado para o cargo efetivo ou no valor
aplicavel para o cargo comissionado ou fungéo de confianga que ocupe.

Art. 4° Aplica-se o disposto nesta lei ao agente publico ou colaborador
eventual que acompanhe agente publico com deficiéncia em deslocamento a
servigo.

§ 1° A concesséo de diarias para o acompanhante sera autorizada a partir
do resultado de pericia oficial, realizada por profissional da satde que integre o
quadro de servidores municipais, que ateste a necessidade de acompanhante
no deslocamento do agente.

§ 2° A pericia de que trata o § 1° deste artigo tera validade maxima de 2
(dois) anos, podendo ser revista a qualquer tempo, de oficio ou mediante
requerimento.

§ 3° O valor da diaria do acompanhante sera igual ao valor da diagfa do
agente acompanhado. g
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§ 4° O agente com deficiéncia podera indicar o seu acompanhante,
fornecendo as informagdes necessarias para os tramites administrativos no
caso de pessoa indicada sem vinculo com a administragéo publica municipal.

§ 5° No caso de o indicado ser agente, a concessao de diaria dependera
da concordancia de sua chefia imediata para o acompanhamento.

Art. 5° A autorizacdo para deslocamento e a concessdo de diaria
ocorrerdo apos a formalizagdo do pedido, nos termos do Anexo |l desta Lei,
que contera, no minimo:

| — matricula, nome, cargo, emprego ou fungio do agente;
Il — justificativa do deslocamento;
lll — indicagao do periodo do deslocamento e do destino;

§ 1° A diaria sera paga antes do inicio da viagem, de uma s6 vez, salvo, a
critério da autoridade concedente, nas situagdes excepcionais seguintes:

| — situagdes de urgéncia, devidamente caracterizadas; e

Il — quando o afastamento compreender periodo superior a quinze dias,
caso em que poderao ser pagas parceladamente.

§ 2° As diarias, inclusive as que se referem ao seu préprio deslocamento,
serao concedidas pelo Prefeito Municipal ou a quem for delegada tal
competéncia.

§ 3° As propostas de concessao de diarias, quando o afastamento iniciar-
se em sextas-feiras, bem como os que incluam sabados, domingos e feriados,
serao expressamente justificadas, configurando, a autorizagdo do pagamento
pelo ordenador de despesas, aceitagao da justificativa.

§ 4° O pagamento das diarias correspondentes aos deslocamentos que
se estenderem por tempo superior ao previsto deve estar acompanhado da
autorizagéo da prorrogagao concedida pela autoridade competente.

§ 5° As despesas com hospedagem, alimentagéo e locomogéo urbana de
agente que permanecer no local de destino apdés o término do periodo
autorizado, serao por ele custeadas.

§ 6° Serao de inteira responsabilidade do agente eventuais alteragées de
percurso ou de datas e horarios de deslocamento, quando nao autorizados ou
determinado pela administracao. /
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Art. 6° A comprovagdo da viagem sera feita mediante relatério para
percepcao de diarias, nos termos do Anexo |l desta Lei.

§ 1° O beneficiario da diaria deve comprovar a efetiva realizagao da
viagem, a estada no local de destino e o cumprimento dos objetivos, mediante
apresentagao dos seguintes documentos comprobatérios:

| — do deslocamento:

a) ordem de trafego e autorizagdo para uso de veiculo, em caso de
viagem realizada com veiculo oficial;

b) bilhete de passagem, se o meio de transporte utilizado for o coletivo,
exceto aéreo;

c) comprovante de embarque, em se tratando de transporte aéreo;
Il — da estada no local de destino, quaisquer dos documentos abaixo:
a) nota fiscal de hospedagem;

b) nota fiscal de alimentagao;

c) nota de abastecimento de veiculo oficial;

d) outros documentos idoneos capazes de comprovar a estadia.

[l — do cumprimento do objetivo da viagem:

a) oficio de apresentagdo com o ciente da autoridade competente,
quando se tratar de inspegao, auditoria ou similares;

b) lista de frequéncia ou certificado, quando se tratar de participagédo em
evento ou atividade de capacitagdo ou formagao profissional;

c) outros documentos idéneos capazes de comprovar o cumprimento do
objetivo da viagem.

§ 2° O documento fiscal ou comprovantes previstos nos incisos |, Il e lll e
suas respectivas alineas, obrigatoriamente, devera constar em anexo, no
minimo, uma nota fiscal ou recibo, por diaria, em nome do beneficiario,
constando o CPF do mesmo.

Art. 7° Para atendimento ao artigo anterior, ficam instituidos os seguintes
formularios, identificados para pedido e comprovagao da viagem, que passam
a fazer parte integrante da presente Lei:
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| — pedido de diaria — Anexo lI;
Il — Relatério de viagem — Anexo llI;

lll — relatério de verificagdo do atendimento da presente Lei, pelo setor
competente de controle interno — Anexo IV.

§ 1° O preenchimento do Anexo I, ocorrera por ocasido do pedido das
diarias, enquanto o Anexo Ill, por ocasiéo do retorno da viagem.

§ 2° O beneficiario de diaria devera apresentar o relatério de viagem, na
forma do Anexo Ill desta Lei, num prazo maximo de 30 (trinta) dias.

§ 3° O relatério previsto no § 3°, deste artigo, devera ser entregue junto ao
setor competente de controle interno que vistara em termo, e verificara o
cumprimento da presente lei na forma do Anexo IV.

§ 4° O setor competente de controle interno, verificado o ndo cumprimento
da presente Lei, dara despacho ao Ordenador da Despesa para o
encaminhamento das providéncias cabiveis na forma do Anexo IV.

Art. 8° Seréao restituidas pelo agente, em 5 (cinco) dias, contados da data
do retorno a sede originaria de servigo, as diarias recebidas em excesso.

Paragrafo Unico. No caso de retorno antecipado ou se, por qualquer
circunstancia, nao tiver sido realizada a viagem, o beneficiario restituira o saldo
ou a totalidade das diarias no prazo estabelecido pelo concedente.

Art. 9° Os valores das diarias, fixados através do Anexo | desta Lei, serdo
revistos anualmente, no més de janeiro, pela variacdo do indice Nacional de
Pregos ao Consumidor — INPC-IBGE ocorrido de janeiro a dezembro do ano
imediatamente anterior.

Art. 10. Para os efeitos desta lei, consideram-se:

| — alimentag&o: contempla as trés refeigdes principais, quais sejam, café
da manha, almogo e jantar;

Il — colaborador eventual: pessoas que, ndo possuindo vinculo com a
Administragédo Publica Municipal e que néo estejam prestando servico técnico-
administrativo especializado, forem convidadas a prestar algum tipo de
colaboragao ao Municipio de forma gratuita, em carater transitorio ou eventual.

Il - diaria de Viagem: numerario recebido pelo agente para fazer facg as
despesas com alimentagédo e/ou hospedagem;
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a) diaria antecipada: é o valor pago ao agente publico antes da viagem a
servigo para custear suas despesas com alimentagao e hospedagem,;

b) diaria vencida: é o valor pago ao agente publico, a titulo de
indenizagcdo, ap6és a viagem a servigo para custear suas despesas,
comprovadas quando necessario, com alimentagdo e hospedagem.

IV - dirigente maximo de 6rgao ou entidade: pessoa que responde pela
instituicdo, ocupando o cargo mais elevado de sua estrutura;

V — local de origem: municipio ou distrito onde esta situada a sede do
agente;

VI — reembolso: pagamento ao agente de despesas realizadas,
comprovadas e justificadas, que nao tiveram empenho a viagem;

VIl - relatério de viagem: formulario padrdo disponibilizado para
exposicdo clara e precisa de ocorréncias, situacdes e atividades realizadas,
local, data e hora de sua realizagdo, ao qual também sdo anexados
comprovantes de despesa quando necessario;

VIII — residéncia: lugar no qual alguém habita com a intencdo de ali
permanecer, mesmo que dele se ausente por algum tempo;

IX — ressarcimento: valores a serem pagos ao agente a titulo de
complementagdo de despesas que lhe foram antecipadas a viagem, mediante
comprovacgao e justificativa.

X — restituigdo: valores a serem devolvidos pelo agente ao Estado que
foram recebidos a maior para realizagdo da viagem ou em casos em que a
viagem foi cancelada;

XI — sede: localidade onde o agente tem exercicio.

Art. 11. As despesas decorrentes da aplicagédo da presente Lei correrdo
por conta de dotagbes préprias do Orgamento Geral do Municipio vigente.

Art. 12. Ficam revogadas as disposi¢cdes em contrario.
Art. 13. A presente Lei entrara em vigor na data de sua publicacao.

Gabingte da Prefeita Constitucional do Municipio de Joca Claudino,
Estado da’Paraiba, em 28 de agosto de 2014.

ST Lucrécia Adrjiana Andrade Barbosa Dantas

efeita LConstitucional
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ANEXO |

Tabela de Valores das Diarias

LOCAIS DE DESLOCAMENTO

Capital do Estado

Capital Federal

Interior do : Haie g
Estado: e Interior de e Capitais de
CARGOS COM DIREITO A : outros Estados outros Estados
RECEBER DIARIAS Valor da Valor da Diaria | Valor da Diaria
Diaria (R$) (R$) (R$)
PREFEITO MUNICIPAL R$ 416,00 R$ 594,00 R$ 831,00
VICE-PREFEITO MUNICIPAL R$ 416,00 R$ 594,00 R$ 831,00
SECRETARIOS E PROCURADORES R$ 261,00 R$ 364,00 R$ 520,00
SECRETARIOS ADJUNTOS R$ 261,00 R$ 364,00 R$ 520,00
COORDENADORES; DIRETORES E
AGENTE ADMINISTRATIVO R$ 261,00 R$ 364,00 R$ 520,00
MOTORISTAS R$ 60,00 R$ 130,00 R$ 520,00
OUTROS SERVIDORES R$ 60,00 R$ 130,00 R$ 520,00
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_ ANEXO1l
FORMALIZAGAO DO PEDIDO/REQUERIMENTO

REQUERIMENTO DE DIARIA N°: l DATA:

UNIDADE ADMINISTRATIVA:

DADOS DO REQUERENTE

NOME:

MATRICULA Ne: CARGO:

PREVISAO DA VIAGEM

DATA E HORA PREVISTA PARA SAIDA:

DATA E HORA PREVISTA PARA CHEGADA:

ROTEIRO DA VIAGEM (Local de saida e chegada)

MEIO DE LOCOMOGAO:

LOCAL DE SAIDA:

LOCAL DE DESTINO:

NUMERO DE DIARIAS
SOLICITADAS:

VALOR UNITARIO DA DIARIA (R$):

VALOR AUTORIZADO (R$):

JUSTIFICATIVA DA VIAGEM

DEFERIMENTO

Acolho a justificativa, proceda-se o pagamento do valor devido.
Joca Claudino — PB, / /

NOME:

CPF: CARGO:

CARIMBO E ASSINATURA

QUITAGAO DAS DIARIAS RECEBIDAS

Numero de diarias recebidas:

Valor da diéria recebida, conforme Anexo |: R$

Saldo a receber e empenhar: R$

RECIBO DE QUITAGAO DAS DIARIAS

Eu, abaixo qualificado, DECLARO para os devidos fins e efeitos, sob as penas do art. 299 do
cédigo penal, que recebi os valores acima especificados os quais foram devidamente aplicados nos
objetos do relatério acima especificado. Joca Claudino — PB em / /

NOME:

CARGO: CPF:

ASSINATURA DO REQUERENTE:
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ANEXO il

RELATORIO DE VIAGEM

REQUERIMENTO DE

DIARIA N° DATA:

UNIDADE
ADMINISTRATIVA:

DADOS DO REQUERENTE

NOME:
:ln:.\TRICULA CARGO:
DESLOCAMENTO
HORARIO
DATA ORIGEM DESTINO SAIDA | CHEGADA
MEIO DE
TRANSPORTE:

RELATORIO E RESULTADO DA VIAGEM
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ANEXO IV

RELATORIO DE VERIFICAGAO

REQUERIMENTO DE DIARIA N° | DATA:

UNIDADE ADMINISTRATIVA:

DADOS DO REQUERENTE

NOME:

MATRICULA N°: | CARGO:

DOCUMENTOS E/OU COMPROVANTE QUE JUSTIFIQUE O CUMPRIMENTO DO
OBJETIDO DA VIAGEM. (Art. 7° da presente Lei).

| - DO DESLOCAMENTO

a) Ordem de trafego e/ou autorizagdo para uso de veiculo oficial.

b) Bilhete de passagem, em caso de viagens em énibus e/ou coletivos, taxi, etc.

c) Comprovante de embarque, em se tratando de transporte aéreo.

Il - DA ESTADA NO LOCAL DE DESTINO:

a) Nota fiscal ou outros documentos que comprove sua hospedagem:;

b) Nota fiscal e/ou outro documento que comprova gasto com alimentacao;

c) Nota de abastecimento de veiculo oficial

d) Outros documentos que comprove o cumprimento do objetivo da viagem.

Il — DO CUMPRIMENTO DO OBJETIVO DA VIAGEM:

tratar de inspecéo, auditorias ou similares;

atividades de capacitagdo ou formacao profissional;

c) Outros documentos que comprove o cumprimento do objetivo da viagem.

PARECER DO SETOR DE CONTROLE INTERNO

a) Oficio de apresentagdo com o ciente da autoridade competente, quando se

b) Lista de presenca ou certificado, quando se tratar de participagdo em eventos ou

O presente relatério de diaria foi analisado e revisado pela unidade de controle interno,

no qual exarou o seguinte parecer:

Atendeu os requisitos da Lei Municipal n° de de 2014, e
encaminha-se ao ordenador de despesa, propondo a aprovagdo da presente
prestacdo de conta e encaminha ao setor contébil, para baixa de responsabilidade.

Nao atendeu os requisitos da Lei Municipal n° de de 2014, de,
para tal, encaminha-se ao requerente para, num prazo de dez dias, contado do
recebimento deste, sanar e/ou justificar as seguinte restricées:

Joca Claudino — PB, em / /

Assinatura
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