GOVERNO DO !\/IUNICIPIO

ESTADO DA PARA[BA O Desenvolvimento Continua

PREFEITURA MUNICIPAL DE IOCA CLAUDINO

GABINETE DA PREFEITA

DECRETO MUNICIPAL N2 011/2013.

DISPOE SOBRE A REGULAMENTACAO DO
ACESSO A INFORMACOES PREVISTO NA LEI
FEDERAL N2 12.527, DE 18 DE NOVEMBRO DE
2011, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

LUCRECIA ADRIANA DE ANDRADE BARBOSA, Prefeita Constitucional do Municipio de
Joca Claudino — Estado da Paraiba, no uso de suas atribuicdes legais, e, de
conformidade com a Lei Organica Municipal, e

CONSIDERANDO que a Constituicdo Federal assegura a todos o direito de receber
informagdes dos 6rgdos publicos na forma especificada em seu artigo 5°, incisos XIV e
XXXII;

CONSIDERANDO o § 22 do artigo 216 da Constituigdo Federal, o qual dispde que cabem
a Administragdo Publica, na forma da lei, a gestdo da documentacdo governamental e
as providéncias para franquear sua consulta a quantos dela necessitem;

CONSIDERANDO a Lei Federal n2 8.159, de 08 de janeiro de 1991, que dispde sobre a
politica nacional de arquivos publicos e privados;

CONSIDERANDO ainda o disposto no inciso |l do § 32 do artigo 37 da Carta Magna, o
qual reza que lei deve disciplinar as formas de participagdo do usudrio na
administragdo publica direta e indireta, regulando especialmente o acesso dos
usuarios a registros administrativos e a informac&es sobre atos de governo, observado
o disposto no artigo 59, incisos X e XXXIII;

CONSIDERANDO que o Governo Federal sancionou a Lei Federal n? 12.527, de 18 de
novembro de 2011, que trata da regulamentagio do acesso a informagdes previsto nos
dispositivos constitucionais citados acima,
DECRETA:

CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS
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Art. 12 Este Decreto regulamenta, no ambito da administragdo publica municipal
direta e indireta, os procedimentos para a garantia do acesso a informac3o, conforme
o disposto na Lei Federal n? 12.527, de 18 de novembro de 2011, que dispde sobre o
acesso a informagdes previsto no inciso XXXIII do caput do artigo 52, no inciso Il do § 32
do artigo 37 e no § 22 do artigo 216 da Constituicdo Federal.

§ 12 Subordinam-se ao regime deste Decreto, no que couber, as pessoas fisicas ou
juridicas que detiverem informag&es em virtude de vinculo de qualquer natureza com
a administragdo publica municipal de Joca Claudino, ficando obrigadas a
disponibilizarem o acesso a informagdo referente a parcela dos recursos publicos
recebidos em razdo desse vinculo e a sua destinagdo, sem prejuizo das prestacdes de
contas a que estejam legalmente obrigadas.

Art. 22 Para os efeitos deste Decreto, considera-se:

I - informag@o - dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para produgio e
transmissdo de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

Il - dados processados - dados submetidos a qualquer operacdo ou tratamento por
meio de processamento eletrénico ou por meio automatizado com o emprego de

tecnologia da informacio;

Il - documento - unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o suporte ou
formato;

IV - informagdo atualizada - informagdo disponibilizada em tempo real ou publicada
em até no maximo 30 (trinta) dias ap6s o fechamento do més ou conforme os prazos

previstos em regras especificas.

Art. 32 Nos termos da Lei Federal n? 12.527/2011, cabe aos érgdos e as entidades da
administragdo publica municipal:

I - assegurar o direito fundamental de acesso a informac3o;

Il - agir em conformidade com os principios basicos da Administracdo Publica;

Il - observar a publicidade como preceito geral e o sigilo como excec3o;

IV - divulgar as informagdes de interesse publico, independentemente de solicitacoes;

V - utilizar meios de comunicagdo viabilizados pela tecnologia da informacgdo;
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VI - fomentar o desenvolvimento da cultura de transparéncia;

VII - fomentar o controle social;

VIII - garantir o direito de acesso a informagdo mediante procedimentos objetivos e
ageis, de forma transparente, clara e em linguagem de facil compreens3o;

IX - gerir de forma transparente a informagdo, propiciando amplo acesso a ela e sua
divulgacdo;

X - proteger a informacdo, garantindo sua disponibilidade, autenticidade e integridade;
Xl - proteger a informacao sigilosa e a informacgio pessoal.
Art. 42 O acesso a informagdo compreende, entre outros, os direitos de obter:

| - orientagdo sobre os procedimentos para o acesso, bem como sobre o local onde
podera ser encontrada ou obtida a informag3o almejada;

Il - informagdo contida em registros ou documentos produzidos ou acumulados por
seus orgdos ou entidades, recolhidos ou ndo ao arquivo municipal, aos arquivos
correntes ou aos arquivos das entidades da Administracdo Publica Indireta;

Il - informagdo produzida ou custodiada por pessoa fisica ou entidade privada
decorrente de qualquer vinculo com seus érgéos ou entidades;

IV - informagdo primaria, integra, auténtica e atualizada;

V - informagdo sobre atividades exercidas pelos érgdos e entidades, inclusive as
relativas a sua politica, organizac3o e servicos;

VI - informagdo pertinente a administragdo do patriménio publico, & utilizacdo de
recursos publicos, a licitagdo e aos contratos administrativos;

VIl - informagdo relativa a implementacio, ao acompanhamento e aos resultados dos
programas, projetos e agdes dos 6rgdos e entidades publicas, bem como metas e
indicadores propostos;

VIl - informagdo relativa ao resultado de inspegdes, auditorias, prestacdes e tomadas
de contas realizadas pelos érgéos de controle interno e externo, incluindo prestacoes
de contas relativas a exercicios anteriores.
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CAPITULO Il

PROCEDIMENTOS PARA ACESSO A INFORMACAO
Sec¢do |

Art. 52 No ambito da administragdo publica direta, sdo responsdveis pela guarda das
informag6es minimas previstas na Lei Federal n2 12.527/2011 e pelo encaminhamento
ao Portal da Prefeitura na internet , independentemente de requerimentos:

I - cada uma das secretarias municipais, em relagdo ao registro de suas competéncias e
estrutura organizacional, dos enderecos e telefones das respectivas unidades e dos
horarios de atendimento ao publico;

Il - a Secretaria municipal de Finangas, em conjunto com o érg3o gestor do contrato ou
do convénio, pelos registros de repasses ou de transferéncias de recursos financeiros;

Il - a Secretaria Municipal de Finangas, pelos registros das despesas;

IV - a Secretaria Municipal de Administragdo, pelas informag8es concernentes a
procedimentos licitatérios, inclusive os respectivos editais e resultados;

V - a Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos, pela disponibilizacio dos contratos,
convénios e demais ajustes celebrados;

VI - cada uma das secretarias municipais, pela divulgacio dos dados gerais para o
acompanhamento de seus programas, a¢des, projetos e obras;

Paragrafo unico. As obrigagdes minimas descritas no caput deste artigo n3o eximem as
secretarias municipais de disponibilizarem quaisquer outras informac&es de interesse
coletivo ou geral por elas produzidas ou custodiadas.

Art. 62 As entidades da administragdo publica indireta deverdo manter portal na
internet que disponibilize, independentemente de requerimentos, informacdes de
interesse coletivo ou geral por elas produzidas ou custodiadas, devendo constar, no

minimo:

I - registro das competéncias e estrutura organizacional, dos enderecos e telefones das
respectivas unidades e dos horarios de atendimento ao publico;

Il - registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros;

Il - registros das despesas;
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IV - informacgBes concernentes a procedimentos licitatorios, inclusive os respectivos
editais e resultados, bem como a todos os contratos celebrados;

V - dados gerais para o acompanhamento de programas, a¢des, projetos e obras;
VI - respostas a perguntas mais frequentes da sociedade.

Art. 72 Os portais a que se referem os artigos 52 e 62 deste Decreto deverdo atender,
dentre outros, aos seguintes requisitos:

I - conter ferramenta de pesquisa de conteido que permita o acesso a informacdo de
forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreens3o;

Il - possibilitar a gravagdo de relatdrios em diversos formatos eletrdnicos, inclusive
abertos e ndo proprietérios, tais como planilhas e texto, de modo a facilitar a analise
das informagdes;

Il - divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturacio da informag3o;
V - garantir a autenticidade e a integridade das informagdes disponiveis para acesso;
VI - manter atualizadas as informagdes disponiveis para acesso;

VII - indicar local e instru¢Bes que permitam ao interessado comunicar-se, por via
eletronica ou telefénica, com o 6rgdo ou entidade detentora do sitio;

VIl - adotar as medidas necessarias para garantir a acessibilidade de contetido para
pessoas com deficiéncia, nos termos do artigo 17 da Lei Federal n2 10.098, de 19 de
dezembro de 2000, e do artigo 92 da Convencgdo sobre os Direitos das Pessoas com
Deficiéncia, aprovada pelo Decreto Legislativo n2 186, de 9 de julho de 2008.

Art. 82 Os secretdrios municipais e os diretores presidentes das entidades da
administragdo publica indireta designardo dois servidores de carreira, um titular e um
suplente, no prazo de 15 (quinze) dias apds a publicagdo deste Decreto para, no
ambito da respectiva secretaria municipal ou entidade, fomentarem acdes de
transparéncia ativa.

Transparéncia Passiva

Art. 92 Qualquer interessado poderd solicitar acesso a informagdes, por meio de
requerimento dirigido a Secretdria de Administragao.

SV
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Paragrafo unico. A solicitagdo sera instruida com nome completo, nimero de
documento pessoal do solicitante e a especificacdo da informacdo requerida.

Art. 10. Ndo serdo atendidos pedidos de acesso a informagao:
| - genéricos;
Il - desproporcionais ou desarrazoados;

lll - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretacdo ou servico de producgido
ou tratamento de dados que ndo seja de competéncia do érgdo ou entidade.

Paragrafo Unico. Na hipdtese do inciso Il do caput deste artigo, o 6rgdo ou entidade
deverd, caso tenha conhecimento, indicar o local onde se encontram as informacdes a

partir das quais o requerente podera realizar a interpretagdo, consolidagdo ou
tratamento de dados.

Secdo Il
Respostas e Prazos

Art. 11. O prazo maximo para disponibilizagdo da informacdo solicitada sera de 20
(vinte) dias.

§ 12 A Secretdria de Administragdo devera fornecer o acesso imediato a informacio
disponivel, oriunda dos registros de perguntas frequentes ou do repositdrio de
informacgdes prestadas.

§ 22 Ndo sendo possivel conceder o acesso imediato, a Secretaria de Administracio
encaminhara, obrigatoriamente por meio eletrénico, a solicitacdo ao drgido ou a
entidade responsavel pela informagdo em prazo n3o superior a 01 (um) dia apds o

recebimento da informagéo.

§ 32 O ¢6rgdo ou a entidade responsével pela informacdo, em prazo n3o superior a 15
(quinze) dias, encaminhara a Secretaria de Administrac3o, por meio eletrénico:

I - ainformacéo solicitada;
Il - a decisdo da negativa total ou parcial de acesso a informacio, que devera conter:
a) o assunto sobre o qual versa a informac3o;

b) a possibilidade e o prazo do recurso previsto nos termos da Sec3o VIII do Capitulo Il
deste Decreto;
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¢) os fundamentos da negativa;

O Desenvolvimento Continua

d) aindicagdo do prazo de limitagdo do acesso, quando se tratar de sigilo temporario.

§ Paragrafo Unico: Em caso de n#3o possuir a informac3o, o 6rgdo ou a entidade deverd
retornar a solicitagdo a Secretaria de Administragdo, no prazo maximo de 2 (dois) dias,
com a devida justificativa, devendo indicar o responsavel pela informac3o caso seja de
seu conhecimento.

Art. 12. Em caso de impossibilidade de cumprimento do prazo de 20 (vinte) dias
previsto no art. 11 deste Decreto, o 6rgdo ou a entidade responsével pela informacéo
cientificard a Secretaria de Administragdo da necessidade de prorrogac3o do prazo por
até 10 (dez) dias.

§ 12 A cientificagdo deverd ocorrer com pelo menos 1 (um) dia util de antecedéncia do
término do prazo maximo previsto no caput deste artigo, mediante justificativa
expressa.

Secao V
Custos de Reprodugdo e Gratuidade
Art. 13. O servigo de busca e de fornecimento da informagdo é gratuito, salvo nas
hipdteses de prestacdo da informagdo por meio de cépia reprogréfica ou de midias,
compreendendo CD’s e DVD’s, que deverdo ser custeadas pelo solicitante.
§ 12 Os custos de reprodugdo da informac3o solicitada nos termos da Lei Federal n?
12.527, de 18 de novembro de 2011, serd composto pelo custo de emissdo do boleto
bancario, acrescido do valor correspondente a quantidade de impressdes ou midias

necessdrias, da seguinte forma:

I - RS 0,09 (nove centavos de Real) por impressdo preto e branco em papel tamanho
A4;

Il - RS 0,24 (vinte e quatro centavos de Real) por impressdo colorida em papel
tamanho A4;

I - RS 0,18 (dezoito centavos de Real) por impressdo preto e banco em papel tamanho
A3;

IV - RS 2,00 (dois Reais) por midia de CD;

V- RS 1, 50 (um Real e cinquenta centavos) por boleto emitido.
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§ 22 A Secretdria de Administragdo localizada no Paco Municipal, emitird o boleto
bancario para o solicitante e somente entregara os documentos impressos ou a midia
quando comprovado o pagamento em agéncia bancéria conveniada.
Art. 14. Fica isenta do pagamento a que se refere o § 12 do art. 27 deste Decreto:
| - a pessoa cuja situagao econdmica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento
proprio ou da familia, declarada nos termos da Lei Federal n2 7.115, de 29 de agosto
de 1983;
Il - a pessoa que fornecer a midia eletrénica para realizar cépia digital da informagio;
lll - a pessoa que requerer até 10 (dez) impressdes.

Segao VI

Conservagao de Documentos

Art. 15. Quando se tratar de acesso a informagdo contida em documento cuja
manipulagdo possa prejudicar sua integridade, devera ser oferecida a consulta de
copia, com certificagdo de que esta confere com o original.
Paragrafo unico. Na impossibilidade de obtengdio de cépias, o interessado poderd
solicitar que, as suas expensas e sob supervisdo de servidor publico, a reproduc3o seja
feita por outro meio que n3o ponha em risco a conservagdo do documento original.

Secgdo VIII

Recursos
Art. 16. No caso de indeferimento de acesso a informac&o ou as razdes da negativa do
acesso, poderd o interessado interpor recurso contra a decisdo no prazo de 10 (dez)
dias a contar da sua ciéncia, junto a Secretaria de Administrac3o.

§12 O Recurso sera analisado pelo Secretério de Administracdo:

§ 22 A decisdo denegatdria do recurso devera conter, no minimo, os elementos
contidos no inciso Il do § 32 do art. 11.

CAPITULO 1l

DISPOSICOES FINAIS
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Art. 17. A administragdo publica direta devera criar no Portal da Prefeitura na internet
um repositério de arquivos digitais de informagdes prestadas para todas as
solicitagdes.

Art. 18. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Gabinete da Prefeita Constitucional do Municipio de Joca Claudino — Estado da
Paraiba, em 01 de maio de 2013.

LNZ / '
LUCRECI A RIANA DEANDRAD BARBOSA

REFEITA CONSTITUCIONAL
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